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比选文件要求和相关说明

一、比选申请文件格式编写顺序和格式
1.比选函（按附件格式）
2.比选保证书（按附件格式）
3.法定代表人授权委托书（按附件格式）
4.比选单位基本情况（格式自拟）
5.实力与资信证明文件
（1）获奖证书及客户评价意见。
（2）工商行政证件（营业执照、组织机构代码证）。
（3）专职人员、注册执业资格人员（附相关证书复印件）
（4）比选单位比选近三年内无不良行为记录的证明文件。
6.近三年招标代理业绩和获奖情况（按附件格式）。
7.报价函（格式自拟）
8.其他
（1）以上资料如有复印件，须在复印件上加盖比选单位公章。
（2）比选文件须由比选单位法定代表人或授权代理人签字，当由授权代理人签字时，须同时提交《法定代表人授权委托书》。
（3）比选文件均需打印或用不褪色的书写工具书写，字迹工整，任何一页不得涂改、插字、删字。
（4）比选文件1份。同一数字的表达不一致时，以大写为准。
（5）比选单位应将比选文件（即正、副本）装入同一个密封袋中递交，并在密封袋上加盖比选单位单位公章和法定代表人印鉴或签字。未密封的比选文件将不予签收。
比选文件的封皮内容如下：
	组 织 者： 林芝市农业农村局
项目名称： 2024年农牧业防抗灾饲料采购招标代理机构
比选单位：                                      



密封袋不得有任何修饰、破损及其他痕迹。如果比选文件没有按上述要求密封，组织者将不承担比选文件错放或提前开封的责任，比选文件将予以拒绝。
（6）比选单位、项目负责人以及专职人员有不良行为记录的以自治区住建厅公示的文件为准（附公示文件）无不良行为记录的出具加盖公章的无不良行为记录承诺函。
二、比选单位出现以下情况之一，其比选文件作废
1.比选文件未按要求密封。
2.比选文件中有弄虚作假的内容。（如假证书、假业绩、隐瞒不良行为记录、夸大荣誉、使用非本单位在职员工的相关证件等），在签订合同之前，组织者如发现中选人的比选文件有弄虚作假内容，组织者可拒绝与其签订合同，并要求中选人赔偿损失。
3.比选文件附有组织者不能接受的条件。
4.验证不合格的。
5.出现关键内容字迹模糊无法辩认的。
6.出现比选文件前后矛盾。
7.按照相关法律法规，应视为废标的其他情形。
三、说明
本比选文件未尽事宜，按国家相关法律法规的规定执行，比选组织者负责解释。

附件：1.评分标准表
     2.比选函
     3.比选保证书
     4.法定代表人授权委托书
     5.近三年完成的业绩情况表
     6.获奖情况统计表

附件1
比选申请人实力与资信评分表
	序号
	评审内容
	评审标准
	评审得分

	1
	企业信誉（10分）

	2020年以来曾获得市一级以上（含市一级）的主管部门、行业协会、媒体颁发的招标代理相关荣誉或具有中国招标投标协会会员证书（含林芝市财政局监督检查综合评优），每有一项荣誉或具有证书得2分，最多得6分。
	

	
	
	2020年以来，未受到过监督管理部门行政处罚的，得4分。每有次行政处罚扣2分，最多扣4分。
	

	2
	人员情况（15分）

	配备有专职法律顾问的得4分。
	

	
	
	项目负责人为高级职称，同时具有全国注册招标过控师和高级采购师的得6分，少提供一项扣2分，该项最多扣6分。
	

	
	
	专职人员获取西藏自治区财政厅政府采购代理机构继续教育培训合格证明的，每提供一份得2分，不提供不得分，最多得2。
	

	
	
	人员中每具有中级职称及以上的每1人得1分，最多得2分。
	

	
	
	人员中具注册造价师的得1分。
	

	
	合   计（25分）
	


注：提供相关证明文件复印件（如荣誉证书、职称证书、合格证明），以及比选人2020年6月（含）以来任意一月为上述人员缴纳社保的凭证。
招标代理机构代理业绩
	序号
	评审内容
	评审标准
	评审得分

	1
	代理业绩
（20分）
	提供2020年至今承担我区500万以上已成功项目业绩内容，每有一个得2.5分，最高10分。（提供中标公告网络截图）
	

	2
	
	提供2020年至今承担我区50万以上500万以下已成功项目业绩内容，每有一个得1分，最高10分。（提供中标公告网络截图）
	

	
	合   计（20分）
	


注：提供相应代理协议复印件。
硬件设施与配置评分表
	序号
	评审内容
	评审标准
	评审得分

	1
	办公场地
及设置
（10分）
	在林芝市设有总公司、分公司或办事处，得5分。
	

	
	
	在林芝市区设有固定办公场地的，得5分。
(须提供租房协议或房产证复印件，现场照片，照片内容须包含开、评标和监督所)
	

	
	合   计（10分）
	


招标代理方案评分表
	序号
	评审内容
	评审标准
	评审得分

	1
	招标方案（提供两份半年内实际招标文件）
（15分*2）
	内容完整，科学，可靠，编制水平高
	15
	

	
	
	内容较完整，编制水平一般
	10
	

	
	
	内容欠完整或方案欠科学
	5
	

	
	合   计（30分）
	


招标代理价格评分表
	序号
	评审内容
	评审标准
	评审得分

	1
	价格分
（15分）
	按照《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格〔2002〕1980号）在标准价格的基础上，每优惠1%折扣加一分，最多15分
	

	
	合   计（15分）
	



附件2
比选函

致：                      （组织者）
                       （比选单位全称）授权       （全权代表姓名）         （职务）为全权代表，参加贵方组织的 2024年农牧业防抗灾饲料采购招标代理机构 有关活动。我方已充分理解贵方本比选公告及比选文件的全部内容，包括补充、修改、澄清、答疑文件（如果有），我方接受比选文件的全部条款，且无任何异议。
如我方中选，我方保证忠实地执行双方签订的合同，按贵方的委托要求优质高效地完成招标代理工作。
我方同意在评选时间起    天内，遵守本比选文件的承诺，且在此期限内具有约束力。
在签订合同前，贵方的中选通知书连同本函及附录，对双方具有约束力。
与本比选有关的一切正式往来函件请寄：
地址：                      邮编：                 
电话：                      传真：                 



比选单位（公章）：                     
法定代表人（或授权人）签字并盖章：


年    月    日

附件3
 比选保证书

致：                      （组织者）
1、若我方中选，我方愿意完全遵照贵方的比选公告、比选文件和政府的有关规定，积极配合组织者签订合同，并按合同要求承担本项目的招标代理服务，保证不转让、转包本项目的招标代理服务业务。
2、在正式合同订立之前，本比选书同贵方中选通知书、以及其他文件和附件成为约束双方的合同。
3、我们对出具的业绩表、人员一览表以及反映比选单位实力及信誉的各种证明材料的真实性负责。如有虚假行为，无条件同意贵方取消我们的比选资格和中选资格。
4、同意从定标日起至我们双方签订的合同有效期内遵守本比选书的各项承诺。本比选书始终将对我方具有法律约束力。

比选单位：（公章）
邮政编码：
比选单位地址：
法定代表人或其授权的代理人：（章）
联系电话：
传真号码：

                                   日期：      年      月      日

附件4
法定代表人授权委托书

本授权书声明：注册于                     （地址）的            （单位全称）的法定代表人    （法定代表人姓名、职务）授权         （被授权人姓名、职务）为本单位的合法代理人，并将以本单位名义处理一切与贵单位比选活动中的有关事宜，代理人（被授权人）在本项目比选及合同中所签署的一切文件和处理的一切有关事宜，我单位均予承认。
本授权书于    年    月    日签字生效，特此申明。

法人授权代表（被授权人）情况：
姓名：           性别：      年龄：      职务：       
联系地址：                                       
邮编：         电话：         传真：           
附法定代表人和授权人身份证复印件
授权单位（公章）：             
法定代表人（签字或盖章）：          
法人授权代表（被授权人）（签字）          
授权日期：          

注：1.无比选单位公章及法定代表人签章的视为无效授权。
    2.法定代表人授权请多准备一份，比选现场将验本授权书和被授权人身份证原件。

附件5
近三年完成的业绩情况表
	序号
	项目名称
	项目类型
	建设单位
	招标方式
	中标金额
	中标时间
	备注
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附件6
获奖情况统计表
	序号
	获奖名称
	获奖文号
	颁奖单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











